[image: image1.emf]SOLICITUD DE PERMISO 

NOMBRE:_________________________________________FECHA___________________

DEPARTAMENTO___________________________EMPRESA:_______________________

PERMISO SOLICITADO: ( Señale la opción)

(A)AUSENCIA DE DIAS ____________________FECHA SOLICITADA:__________________

JUSTIFICACION:________________________________________________________________

(B)  AUSENCIA DE HORA(S): 

FECHA SOLICITADA:______________________HORAS SOLICITADAS_________________

JUSTIFICACION:__________
______________________________________________________

CONDICIONES: ( Señale la opción )

(A) REPOSICION DE DIAS, HORAS. ESPECIFICAR CUANDO:________________________

(B) NO INDISPENSABLE_____________   (C) CON GOZE DE SUELDO_________________

(D) SIN GOZE DE SUELDO:__________ (E) OTRO, ESPECIFICAR______________________

EL EMPLEADO PROPONE ALGUNA CONDICION___________________________________

_______________________________________________________________________________

AUTORIZACIONES:

JEFE INMEDIATO


DIRECCION


RECURSOS HUMANOS
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 NOMBRE Y FIRMA

             NOMBRE Y FIRMA
                       
           NOMBRE Y FIRMA




FECHA DE AUTORIZACION:__________________________________
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